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Lato back-office: Amministrazioni Provinciali

Per effettuare l’accesso ad Idol, digitare l'indirizzo web sulla barra degli indirizzi ed effettuare il login

con le proprie credenziali d’accesso.

In relazione al proprio profilo, dal desktop sara possibile accedere ad un certo numero di funzioni.

Concentrarsi sulle due icone : Apprendistato professionalizzante e Aziende.

Shade ver. 1.8.01 - IDOL ver. 1.8.34
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Selezione agenzia formativa accreditata

Prima di poter cominciare a parlare di apprendistato ed operare all’interno di questo componente, €

necessario soffermarsi un attimo sulla parte dedicata alle aziende.

Il componente delle aziende presente in Idol contiene U’elenco completo delle aziende registrate
nell’anagrafica di Idol nonché le agenzie formative (soggetti attuatori) che saranno risultate vincitrici con

il proprio progetto (cosi come individuate dal DD 1470/2013) .

Affinché queste possano essere correttamente individuate come soggetti promotori di formazione, &

necessario che preventivamente siano state qualificate con questo titolo.

Vediamo come si realizza ’accreditamento di un’agenzia formativa.

i Gestione Aziende 8%
B &
Elenco Aziende ine | Offerte di Lavoro Marketing Nullaosia  Azienda (ve: dol
Elenco
@ nuove | T3 Elimina | Ricerca Codice Offefd A Cerca | (¥ Esporta ) | @ Esporta (v) v (=) Stampa offerte per CPI | =) Stampa fxs) =
Ragione Seciale Codice Fiscale + Partita IVA Stato HIA Carico  Offerle da... | Offerte pubblicale  Azione
1 MARICHI 1SA MRNSIA45TE2E675 INATTIVITA B -
2 CINUGHIDE PAZZICE G 00000000000 00122820523 INATTIVITA ] B
3 VALLE BRUNA SOC. COOP AGRICOLA 000000000000000 00081200537 INATTIVITA B
4 TRUFFARELLIEC. SNGC 00000000001 00840100531 INATTIVITA! 804 B
5 TAGLIAFERROLUIGI 00000000002 INATTIVITA B
© CAMARS CONFEZIONI 00000000002 INATTIVITA ] B
7 CasELLILUCIA 00000000002 N ATTIVITA 3504 &
2 JOINT VENTURE 00000000005 INATTIVITA ] B
5 TERMO IMPIANTI 00000000008 INATTIVITA a B
10 SARTIANI M. E GABRIELL AZ AGR. 00000000007 INATTIVITA 155 B E
11 PALLINI MAZZONCINI AZ. AGR. 00000000002 INATTIVITA 288 B
12 PALLINI LEMARANGI A. AZ. AGR. 0000000000 INATTIVITA 357 B
13 EURGSEDIA 00000000010 INATTIVITA ] B
14 GROSSI CLAUDIA 00000000011 INATTIVITA 504 7Y
15 CECCHI BRUNO 00000000012 IN ATTIVITA ] B
18 TOPI MIRELLA 00000000013 INATTIVITA 224 7Y
1713 MAGGIO COOPVA 00000000014 INATTIVITA ] B
18 ZOLA PREDOSA GIO VERLICGHI NING SPA 00000000015 INATTIVITA ] B B
19 FRANCHI GIUSTINA 00000000018 INATTIVITA ] B
20 HOTEL SATURNO 00000000017 INATTIVITA ] B
21 SFORZI IVANA ERMINIA 00000000018 INATTIVITA ] B
22 A7 AGRICOLE DI MAREMMA 00000000013 IN ATTIVITA a = S
Pagina  1ldizesn| b M| Elementi 1 - 25 di 57247

2 Cuida Utente Al Manuale Utente & Esportazioni B admin admin & GROSSETO-CL. Grosseto ' Logout ©
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Primo step
Selezionare la riga d’interesse, ovvero [’azienda che si vuole accreditare come agenzia formativa

utilizzando ’area di testo “Cerca”, evidenziata in Figura 2 o il flag su “ricerca “ per effettuare una ricerca

esatta. Utilizzare la: “Ragione Sociale”, il “Codice Fiscale” o la “Partita IVA” dell’azienda desiderata.

Secondo step

In corrispondenza del campo “Azione”, cliccare sull’icona verde mostrata in Figura 2 ed accedere alla
schermata dei dati dell’Azienda.

Terzo step

All’interno di questa nuova schermata ed in corrispondenza del campo “Tipo Azienda”, selezionare la voce

“Agenzia Formativa Accreditata” dal menu delle opzioni.

Convalidare la scelta effettuata premendo il pulsante “Salva” e ritornare all’elenco principale.

@ Gestione Aziende - 00001414005 | "CLASSICA SRL" GATOLE IN CHIANTI | SIENA, LOC. GINESTRELLE
Sportello Azienda, Sedi e Rapporti Servizi Erogati [Diati Vecchio IDOL
P o | @ | : ,
" s > i1
AL oo &, o= g
Elenco Aziende Presain Carico Servizi |Dati Azienda|Sedi Azienda Rapporti Lavero Azienda Comunicazioni Online | Offerte di Lavoro Marketing Nullaosta | Azienda (vecchio idol)
Dettaglio

hé} Salva ; Info

Generale

Ragione Sociale
"CLASSICA SRL" GAIOLE IN CHIANTI

Codice Fiscale Partita IVA MIA {Mumero per il Collocamento Mirato)

00001414005 00001414005 ]

Data Inserim. (gg/mm/aaaa)

02/04/2003 |

Origine del Dato

Origine interna (da Idol Vecchio) w |

Master Associato

> |G
Data Stato (gg/mm/aaaa) Stato Tipo Azienda
| IN ATTIVITA' A Tmpresa Privata ||y
Agenzia Formativa Accreditata
Pubblica Amministrazione Mumera Iscrizione Albo )
Ente Pubblico
O Ente Pubblico Economico
I
Trszer Nate Impresa Privata

Dati Vecchio IDOL

Figura 3



Apprendistato

comunicazioni

professionalizzante

Gestione

invio

Le aziende registrate in anagrafica, che abbiano assunto un apprendista dal 26.4.2012 o che,

successivamente, ne assumeranno uno, ricevono una email attestante le opportunita di offerta pubblica.

In questa schermata sono visualizzate le informazioni relative a tutte le e-mail che vengono inviate e

gestite automaticamente dal sistema.

2, Apprendistato

|% Gestione Invio Cumumr.az»une| '% Gestione Modello 1A % Gestione Modelo 18 % Gestione Patio Formatiyg

Generale

AREA DI TESTO PER EFFETTUARE
UNA RICERCA

Dettaglio || Elenco
A Visualizza | [ Elimilg ), Cerca | Ejesporta xis) | |gnEsporta (csvi
Data Invio Inviato Destinatario Apprendista CF Apprendista Azienda CF Azisnda Sede Legaie Cod. Comunicazione
1| 041062013 si email consulente del lavoro ADRIANA RUSSO RSSDRNB9B44E202N GALLERY CAFE'DISBRANA A .. 01418420533 VIA CAROLIT/S 1705312201078317
2| 040612013 si ma consulente del lavoro EMANUELE DI VICIHO DVCMNLS1C13F 838D PUNTA ALA RE SRL 10801151001 VIA GIOVANNI X 131 0608912200048276
3| 04062013 si emai azineda sede egale EMANUELE DI VICIHO DVCMNLS1C1 37 838D PUNTA ALA RE SRL 10801151001 VIA GIOVANNIXXII 131 0508912200048276
4| 0482013 si email azineda sede kegale RICCARDO SEMPLICI SMPRCRS2B11E202A BUCCIANTINI STEFAND BCCSFNESADSER02E VIADEGLI AIALIROSELLE 270 1705312301083282
5| 0410612013 si email azienda sede lavoro RICCARDO SEMPLICI SIMPRCAS2B11E2024 BUCCIANTINI STEFANO BCCSFNESASER02E VIA DEGLI ALLROSELLE 270 1705312301083282
6| 040612013 si emall consulente del lavoro VEVHENIVA SHULHA SHLYHNBBH43Z136L BRUNO BARBARA BRNBBR7OT44H703A VIA YOOV MAGGIO, 70 - MARN...  1705312201087286
7| 04062013 si emai consulente del lavoro ILMIMERA MMELMIS4H132100W BOTARELLI MARCELLO BTRMCLSZR13E202W VIA DEL PESCATORE 7 MARIN...  1705312201081686
8| 040082013 si email consulente del lavora SIMONE PICCHIANTI PCCSMNS1B08G08EE CALCHETTI DANELE CLCDNL70804G088L LoC. PISPNO 1705312201080882
9| 0410612013 si email consulente del lavoro KRISTELL CORSII CRSKSTBIASEE202! CAMPANELLA FRANCESCO CMPFNCTSC22Z1141 LOC LA VALLETTA 1705312201084882
10 0400872013 si email consulente del lavoro CECILIA LOFFREDO LFFCCLS0C42G086F FOMMEI STEFANO FIMSFNS0T20G086K LUONGOMARE STROZZI§ 1705312201083195
1 040082013 si email consulente del lavoro EILYN PEREZ PRZLYNG1D54Z5042 FRASSINELLI LORENZO FRSLNZBOE2BG086Z VIA CARAVAGGIO 3 1705312201087231
12| 04/08/2013 si email azineda sede kegale EILYN PEREZ PRZLYNG1D54Z5042 FRASSINELLI LORENZO FRSLNZBOE28G088Z VIA CARAVAGGIO 3 1705312201087231
13| 04/08/2013 si email consulente del lavoro GIDlA PAMPANNI PMPGIOSTCE4G0BEH GABRIELLI ANDREA GBRNDRS&T27F437P P.S.5. VIA BASCHER! 37 1705312201080405
14 0400872013 si email consulente del lavoro WARCO BIANCHINI BNCHRCBEPZ4EZ02R LA SPLENDENTE DI GUDARNI ... GDRLRTS3E25E2020 VIA SAN SEBASTANO 73 1705312201079502
5| 040062013 si email consulente del lavoro WYACHESLAV KORCHYSTY KRCWCHTMISZ138K ILLICHOV SERGIY LLCSGY79C142128) VIA SCRIVIA, 29 1705312201085687
16 | 04/08/2013 si email consulente del lavoro WARIA TERESA PICCRILLO PCCITRBISE2Z112E EMANUELLI GILBERTO BARPA .. MNLGBRSSRISE348G VIALE MATTEOTTI 45 1705312201082908
17 | 04/08/2013 si email consulente del lavoro DARID PAPI PPADRAG2P24E202D NAPPA ANDREA NPPNDRTSD20CE8SN VIA PIETRO MICCA 1705312201086061
18 0400812013 si emall consulente del lavoro BENTO ALESSIO DE MARIA DMRBTLE1LZ1ETS1H TERMOIMPLANTI DIPICARDI CUL..  PCRCNUSSL1SAD24K VIA ALBERETA, N. 28 1705312201083256
19 041082013 si mal consulents del lavoro ACHILLE CIANCHI CHCCLL70MO41D82G PAQLA PERANDI FRINFLABANSTI0E2S VIA BENINI 0805612200338289
20 040062013 si email azineda sede kegale ACHILLE CIANCHI CHCCLL7OMO4MDE2G PAOLA PERANDI PRNPLABMS7IOE2S VIA BENINI 0805612200338329
21 0410612013 si email azienda sede lavoro ACHILLE CIANCHI CHCCLL7OMOZMDE2G PAOLA PERANDI PRNPLABMSTIN0E2S VIA BENINI 005612200338389
22 0400612013 si emall consulente del lavoro ALESSANDRO NATTA MTTLSNBSEZ1E2026 PISCIUNERI GIUSEFPE PSCGPPESNZIDGTES VIA MATTEQTTI, 74 1705312201084932
23 0400612013 si mal consulents del lavoro ANNALISA LONGOBARDI LNGNLSEST47G086! RUGGERI ASSUNTA RGGSNT4EFEIF4TX VIA CUNIBERTI 56 1705312201086491
24 040062013 si emal consulente del lavoro FRANCESCO PAOLINI PLHFNCBEM31FO32R ARTIGIANA EDILE DIROVELLI..  RVLRNDBBROSITZ6L VIA DELL'AIA, 1 1705312201085652
25 0410612013 si email consulente del lavoro WICHEL VAGNONI VGNMHLO0H21G088U SCOTTO UBALDO SCTBLDSBD0SFA37N VIA DELLE BUCHE 82 1705312201080423
14 4 | pagina 1ldia| b Pl Elementi 1 - 25 di 87

2
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Figura 4

Utilizzando ’area di testo “Cerca”, evidenziata in Figura 2, & possibile effettuare un filtraggio delle righe
in corrispondenza dei campi “Apprendista” (cognome apprendista), “CF Apprendista”, “Azienda”, “CF

Azienda” e “Cod Comunicazione” .



Gestione modello Comunicazione sulla Formazione tipo 1A

Mediante questa funzionalita & possibile accedere alla gestione delle Comunicazioni sulla Formazione di
tipo 1A.

Tab elenco

In questa schermata, in forma tabellare, vengono visualizzate le comunicazioni inviate dalle imprese
utilizzando il modello 1A.

Ogni riga della tabella contiene i dati relativi ad una singola comunicazione.

&, Apprendistato oflx

Generale

S;J Gestione Invio Cnmumcazmnel& Gestions Hodelo 14 &a) Gestione Nogello 18 S;J Gestione Patio Formativo

Dettagio | Elenco

A Visuaizza | [F Eimina (y cerca | EF|Esporta (s} | [ghEsporta (csv)
Doc Ver... | Data Assoc... Datainvio M... Data lnvio H... inviato Inviato ... | Azienda Area Teritoriale CF Azienda Sede Legale Apprendista CF Apprendista Agenzia Formativa Allegato Mod 1a
1] si 20106/2013 2000672013 20M06/2013  Si si LAFORTEZZASRL  AREA 1 GROSSETO GROSSETO, MARINA... LUCA BENEDETTI ROSARIO "DIVAL .. Modello 14, pdf
2| no Ho No RUNIONE ADRIATIC MILANO, IMPEGO S....  ALESSIO MAIOLINO ROSARIO “DIVAL... Modello 14, pdf
3| No 210062013 2062013 21062013 Si si LAFORTEZZASRL  AREA 1 GROSSETO GROSSETO, MARINA_..  FEDERICA DEL SEGA. *ROSARIO "DIVAL .. Modello 1A pdf
4| No 21062013 21062013 21062013 Si si LAFORTEZZASRL  AREA 1 GROSSETO .. 00128330538 GROSSETO, MARINA... FEDERICA DEL SEGA.. DLSFRCESM7OE202F " ROSARIO "DIVAL.. Patto Formativo Inte
Pagina 1ldi1] b B[ & Elementi1 - 4di4

Figura 5

Utilizzando ’area di testo “Cerca”, € possibile effettuare un filtraggio delle righe in corrispondenza dei
campi “Apprendista” (cognome apprendista), “CF Apprendista”, “Azienda”, “CF Azienda” e “Agenzia

Formativa”.

Ciascuna richiesta di fruizione dell’offerta formativa pubblica, inviata dall’impresa con il modello 1A,
deve essere associata al soggetto attuatore individuato per U’area territoriale in cui ha sede operativa
’azienda (D.d. 1470/2013).



L’associazione si articola nei seguenti step:
Primo step

Si seleziona la riga di interesse e, mediante il pulsante “Visualizza”, si accede ad un tab “Dettaglio”

contenente un form parzialmente compilato.
Secondo step

Si scarica il Modello 1A.pdf mediante il pulsante rosso di download e si controllano che i dati forniti

dall’azienda siano corretti e leggibili.
Terzo step

All’interno del form e in corrispondenza del campo “Agenzia Formativa”, mediante un menu a tendina, si
seleziona l’agenzia formativa, soggetto attuatore come individuato con D.d. 1470/13 per U'Area

territoriale di riferimento.

| campi relativi alle date sono automaticamente riempiti e gestiti dal sistema.
Quarto step

Si spunta il “Flag Doc Verificato” per tener traccia della presa visione della domanda.
Quinto step

Mediante il pulsante “Salva” si convalida ’associazione. L’esito dell’operazione viene visualizzato
mediante un messaggio di pop-up. Se Uesito € positivo, il sistema automaticamente gestira l’invio delle e-
mail informative con cui viene comunicato al Soggetto attuatore (agenzia formativa) il nominativo

dell’apprendista da mettere in formazione e contestualmente viene data informazione all’azienda.

Nel caso in cui il documento allegato non risulti compilato correttamente o sia illeggibile,
I’Amministrazione Provinciale contatta l’azienda e richiede ad essa di effettuare nuovamente la procedura

di compilazione del modello 1A, nell’ambiente Comunicazioni OnLine.

Inoltre, I’Amministrazione Provinciale provvedera a cancellare la riga relativa alla domanda errata,

andandola a selezionare e cliccando sul pulsante “Elimina”.



.E?) Apprendistato = ]IFT

% Gestione Invio Comunicazione

Dettaglio || Elenco

k.i}Sah.ra Y Info

Generale

1% Gestions Modello 1A % Gestione Modello 1B % Gestione Patte Formative

— Generale
Flag Doc Verificato Data Associazione AgForm Data Invio Mail Azienda
27/06/2013 27/06/2013
Data Invio Mail Agenzia Formativa Inviato Azienda Inviato Agenzia Formativa
27/06/2013
Azienda Apprendista Area Territoriale
LA FORTEZZA SRL ., |LUCA BEMEDETTI (BMDLCUS7AL ', |AREA 1 GROSSETO (GR)

Agenzia Formativa
" ROSARIO " DI VALERID CC v |Q§|
| " RDSARIO " DI VALERIO CORTOMESI
"EMMEDIESSE"
I VALLE BRUMA S0OC, COOP AGRICOLA

PR T L

||| ¥ ||

Figura 6
Tab dettaglio

In questa schermata vengono visualizzate le informazioni relative ad un modello Comunicazione sulla

Formazione di tipo 1A.



Gestione modello Comunicazione sulla Formazione tipo 1B

Mediante questa funzionalita € possibile accedere alla gestione delle Comunicazioni sulla Formazione di

tipo 1B.

Tab elenco

In questa schermata, in forma tabellare, vengono visualizzate le informazioni relative a tutte le

comunicazioni inviate dalle imprese con il modello 1B.

Ogni riga della tabella contiene i dati relativi ad una singola comunicazione.

52, Apprendistato

Generale

Sa) Gestione invio Comunicazione &a) Gestione Modelo 1A‘$) Gestione Modelio 13‘ Si) Gestione Patto Formativo

Dettaglio || Elenco

2 visuaizza | T Eimina

(4 cerca | B Esporta (xis) | @ Esporta (csv)

Documento Verificato Formazione Fatta Azienda CF Azienda Sede Legale Apprendista CF Apprendista Allegato Mod 1b
1 No si BEDNARCZYK KAZIMIERA GEL... BONKNRSES42Z127W GAVORRAND, VIAIMAGGIO S GESSICA SALVESTRONI SLVGSCI2H41E202H Modello 1B.pdf
2 Mo No BABBANNI LORENZO BBBLNZE0P01G088) ORBETELLO, CORSO ITALIA, 120 PAMELA GALLONI GLLPHLE3C54G088T Modelo 1B.pat
3| No No LA FORTEZZA SRL 00128830536 GROSSETO, MARINA DIGROS...  ALESSIO MAIOLING MLNLSSBEB16E202P Modello 1B.pdf
Pagina 11| b M| @ Elementi1-3di3

Utilizzando ’area di testo “Cerca”, € possibile effettuare un filtraggio delle righe in corrispondenza dei

campi “Apprendista” (cognome apprendista), “CF Apprendista”, “Azienda”, “CF Azienda” e “Agenzia

Formativa”.

Per accedere al dettaglio di ciascuna riga della tabella, si seleziona la riga di interesse e si preme il

pulsante “Visualizza”.
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%2 Apprendistato 0o %

Generale

32_} Gestione Invio Comunicazione 1.‘_;23 Gestione Modello 1A 1._‘&2} Gestione Modello 1B F;‘;;j Gestione Patto Formativo

Dettaglio Elenco

h:'} Salva ; Info
Generale
Documento Verificato Formazione Effettuata Azienda
BABBANINI LORENZO Loy
Apprendista

PAMELA GALLONI (GLLPMLB3CS |4,

Allegati

Allegato Mod 1b

&
bl
Ll

Figura 8

All’interno del dettaglio & data la possibilita di controllare il modello Comunicazione sulla Formazione tipo
1B allegato, scaricandolo mediante il pulsante rosso di download, di spuntare il flag “Documento

Verificato”, per tener traccia della presa visione della domanda, nonché di salvare le modifiche del form.

Nel caso in cui il documento allegato non risulti compilato correttamente o sia illeggibile,
’Amministrazione Provinciale contatta l’azienda e richiede ad essa di effettuare nuovamente la procedura

di compilazione del modello 1A, nell’ambiente Comunicazioni OnLine.

Inoltre, ’Amministrazione Provinciale provvedera a cancellare la riga relativa alla domanda errata,

andandola a selezionare e cliccando sul pulsante “Elimina”.

Tab dettaglio

In questa schermata vengono visualizzate le informazioni relative ad un modello di tipo 1B.
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Prima di introdurre le novita presenti in Idol dalla versione 2.1.34, riepiloghiamo velocemente Uiter
realizzato dall’Agenzia Formativa per la composizione ed invio del Patto Formativo al Centro per

’Impiego.

FRONTOFFICE - Invio del patto formativo da parte dell’Agenzia
Formativa

L’agenzia accede al portale delle Comunicazioni On line con le proprie credenziali e da li alla funzione:
“Modelli per la Gestione dell’Apprendistato Professionalizzante, quindi su “Apprendistato

Professionalizzante”.

Dopo aver selezionato |’azienda con il rapporto di apprendistato in essere, il sistema mostrera le funzioni

eseguibili e i documenti da poter produrre ed inviare al centro per ’'impiego.

L’agenzia selezionera “Patto formativo” ed otterra una schermata come |’esempio rappresentato nelle

figure seguenti:

Help enline
Ih guesta fungdone & possibie compilars | Fatto Formativo scaricare i file da fmare e fame luplead.

Selezionare |' Azienda e poi I Apprendista per il quale si vuole inviare il Patha Farmativa e la Richisesta
del Yaucher. Dopa la selezione dell' apprendista saranna valarizzati in atlomatico alcuni campi
softostanti. | campi non valorizzali dovranno essere obbligatoriaments indicdli. Successivaments
scaricare | compilarli, firmarli 2 caricarli sul sistema. Infine vna volta caricato i file sul siskema
confermare l'invio dei due modelli

Agenzia Formativa Azienda

AREZZ0 SWILLPPO L |Se=al. v
Apprendista

Scedl ... ¥

Dati dell' Azienda

Sede operativa Azienda Prowincia

“WiafPlazza Telefone Sede Lavors

Dati dell'apprendista

Codice Fizcale Mate a

12



Dati dell apprendista

Codice Fiscale Mato a

Provincia MNate

Titele di studio

Sceqli .., e

durata del contrafte di apprendistata

Anni fiesi

Giorni Riproporzicns Ore

Riconoscimente Ore come credito per aver frequentate, in virtd di precedenti contratti di apprendistato,
percorsi formativi per I'acquisizi di compet di base e trasversali

Riconoscimento Cre

Formazione di base e trasversale

Modelli Inseriti

&2 Aggiungiriga | O Rimuovi riga

o Attivita 2 D D Fad Fad Aula Aula
M. Titolo i Rit Conose... Capacita ore Win cire Win e Wlin
Totale Durata Totale Fad Totale Aula

modalité, sede e tempi di svolgimente

earifica In Hinere

warifica Finals

Quando tutti i campi saranno stati valorizzati con le informazioni richieste e la tabella delle unita
formative sara stata compilata per distinte aree di riferimento, il patto precompilato potra essere

scaricato, cliccando sul pulsante relativo in fondo alla pagina (vedere esempio seguente)

Scaricare i modelli compilarli, firmarli ed infine, caricarli sul sisterna

Patto Formativo Integrato Comunicazione Richiesta Youcher
Precompilato da scaricar Brecompilate da scaricare

Il patto scaricato andra sottoscritto e completato per poi essere allegato al modulo di invio.

La stessa procedura dovra essere ripetuta anche la composizione della richiesta voucher.
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Quando entrambi i documenti saranno stati allegati si potra procedere con U’invio al centro per I’impiego.

BACKOFFICE -

Ricezione e verifica del patto formativo da

parte del centro per I’impiego

L’operatore del centro per l’impiego abilitato alla gestione dell’apprendistato dovra accedere ad Idol e

poi al componente “Apprendistato Professionalizzante”.

Dal menu in alto, Uoperatore selezionera la funzione “Gestione patto formativo” e da qui potra

visualizzare la lista dei patti formativi pervenuti alla provincia di competenza.

Richiamata la riga del patto da verificare , sara possibile cliccare direttamente sui file allegati per

visualizzarne il contenuto; in alternativa, selezionare la riga con un click e poi il comando “Visualizza”,

per entrare nel dettaglio e procedere con la presa in carico .

53, Apprendistato

Dettaglio

Elenco

XVISUE\IZZE ﬁ Elirming

Presa Visione ..

Si
Si
Mo
Mo

L R

Mo

Pagina

Importo Voucher

1280

1 i1

b

b

Gengetale

Q) Gestione Invio Comunicazione &) Gestione Modelo 1.4 g’) Gestione Modello 18 |$} Gestione Patto Formativo

L Cerca | CPI Tutti

Area Territorisle
ARES 1 GROS..
AREA 1 GROS.
AREA 1 GROS..
ARES 1 GROS.
AREA 1 GROS..

=

Agenzia Forma...

ZUIKI DI FAMO..

ZUIKI DI F A

IL GAMBERC D...

IL GAMBERC [

IL GAMBERC D...

CF Agenzia Fo...

01479960534
01479360554
00777210336
00777210356
00777210336

B [y_‘Espurta (x1z] | gpEzporta (csv)

Azienda

L& FORTEZLZA
L& FORTEZZA
L& FORTEZZA
L& FORTEZLA
L& FORTEZZA

CF &ziends

00128830536
00125830536
00128830538
00128830536
00128830538

Ap.
D&

Lu

D&

DA

D&

CF Spprendista
MMMDRLET 243
BRDLCIUSTADS
MMNMDMLET 243
MHMDRLET 243
MMNMDMLET 243

Allegato Mod 2

PattoFormatival...

PattoFormatival

FattoFormatival..

PattoFormatival

FattoFormatival..

Allegato Mod
Comunicazion
Comunicazion
Comunicazion
Comunicazion

Comunicazion

Elemerti 1 - 5 di S
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2, apprendistate
Gelerake

S}?]Ge:mle Ik o L kszhone &Ilceﬂme Mok i 12 ‘%Ilceﬂme Mk k2 1B &:) Gestione Pt Fomatis

Dettaglic Bercn

kdsawa b Atteerioss Uoicker  [hwia Mall Hoe
Generale
Flaxy Vicher Presa Visione Aren Territorisle

AREA 1 GROSSETO

Bluriiend Ore Irnporta Vioucher (Trnporta oraria: 12/90) Agenzia Formativa

ZUIKI DI FAMOSO SHC

Asienda Apprendists
L& FORTEZZS SREL DAMNIELS NAMMETTI (NMHMDM
Mote Esterna
prova
Mlote Trterne
Allegati
Allegato Mod 2 Allegato Mod 3 ‘ouches Firmata
& *| 3 & %3 &% 3|

Dopo aver verificato la correttezza dei dati presenti nel patto e nella richiesta del voucher, l’operatore

sara tenuto a :

1. specificare le ore da rimborsare ( 'importo del voucher verra calcolato in automatico);

2. inserire il flag di presa visione ;
(EVENTUALE) compilare il campo note esterne e cliccare sul pulsante di “invio mail note” per
avvisare l’agenzia della presa visione ;

4. cliccare su Attivazione Voucher per ottenere il voucher che dovra firmare e riallegare alla

pratica.

FRONTOFFICE - Ricezione e verifica del patto formativo da
parte del centro per I’impiego

L’agenzia formativa che avra ricevuto comunicazione dell’approvazione del voucher (NB non ci sono
automatismi: & possibile pero che vengano inviate delle note al riguardo, vedi punto 3 di cui sopra)
effettuera nuovamente [’accesso al portale delle comunicazioni on line per la compilazione dell’attestato

di frequenza.

Con lo stesso iter descritto al primo paragrafo, |’agenzia selezionera [’azienda e dal menu di destra che si

sara aperto, la funzione: “Compila attestati” (vedere esempio in figura).
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Help online

La Regions Toscana, con il decreto n. 2779 del 15707 /2013, ha dettato le disposidgoni attuctive per leregamons dellofferta formativa pubbiblica nel contratti i
apprendistate prefesiendlizzante (dar &9 del 12.7.2012).

Selemionare [adenda dallelence settosatnte & premere il bottone conferna. Sulla destra verranne wisualizzati | seguenti modell

Modelle 1A perla compilazions della ichiasta, da parte dalagenda, di usufuire delleftarta formativa pulsblica;
Modele 1B per la compilagons della dichicrazons, da parte delladenda, di non woler usufuire dellofferta fommativa pulskblica;
Fatto formative: perla compilaziers, da parte dell Agengia fermativa segaetto attuatere) della fommaziene relativa al patto fermative integrate:

in paicolars il medslle patte fornative werd visudlizzate sole per le agengie formative

ATTENIIONE: PER TUTHI RAPPORET DI LAY ORO CESSAT PRWAA DEL 15707 /2013 (DATA DIENTRATAIN VIGORE DEL DECRETO) NON E' NECESSARIO EFFETIVARE ALCUNA
COMUNICAZIONE AL CENTRO FAPIEGO.

Y hiodsle 14

P modelo 1h
Selezionare Azienda Oppure inserisci Codice Fizcale® b Verifica richieste inviate
ZUIKI DI FAMOSO SMC v 01479960534 Conferma
Listar Woucher

B patts Femmative

P Cormpila Attestati

Riservaba ai sali Studi Professionali che hanna assunto apprendisti dopa il 29/11,/2011:

Aifini di ottemperare al decreto n. 2779 del 15/0772013, che ha dettate e disposizioni attuative perleregazions
dell'efferta formativa pubklica nel contratti di apprendistate professienalizante (dar 09 del 12.7.2012) DICHIARD in gqualita
di Studio Professionale di aver assunto apprendisti dopo i| 251172011,

=RTTENIIONE: & possibile indicare solo il codice fiscale dell' azienda su cui aftivare la formazione qualora questa non risulli a te accreditata.

Al click, ’agenzia visualizzera una lista di apprendisti per i quali redigere ’attestato di frequenza.

Agerzia Formativa
ZUIKI DI FARMOSO SMC

Patti Formativi ¥erificati

Aziends CF Azienda Apprendista Compila Attestato
La FORTEZZA SRL 00128830536 MAMNMETTI DAMIELS Compila Attestato
LA FORTEZZA SRL 001 28830536 BEREDETTI LIICA, Compila Attestato

Cliccando sul comando “Compila attestato” il sistema mostrera una nuova pagina per l’inserimento del
dettaglio dell’attestato da rilasciare (vedere esempio seguente).

L’agenzia dovra quindi compilarlo in tutte le sue parti avendo cura di specificare le competenze acquisite,
suddividendole per determinate unita formative.

Un aiuto alla compilazione & fornito dal “Patto formativo” , disponibile per il download all’interno della
maschera d’inserimento dati (vedere esempio seguente).
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Comn pllor & ke jabelle soficsianfl suddnize in Unila Formaofive precisando be ore FAD & be ore Aula
frequeniale dall Apprendisia. | compo Ore Tolal Fregueniale viene calcololo in oulomafico come la
soemme delle ore nserile. Juccessivomenie socoricore Nallesiolo, compiorlo. rmalo & coicorko sul
sisfema. Infine una volla coricale | Be sul sislema confermare Minvio dellaflesialo.

Soggetto capofila ATIFATE Azienda

DUIET D] FAMOSED SMC & | L& FORTEZZA AL
Apprendizta

PUAMMETTT DWMTELS, (MMMDRLG L Scaica Pallo Formaluo
Daf dell Azienda
Sede operativa Azxenda Pravincia

GRDEIETO GROEIETO
“ia/Piamma Telefono Sede Lawonn

WIA GROSSETAMA 35 - MARTMA DI + 0564

Diofi dellMapprendisia

Codice Rscale Hato a
PIRMDMLG 1AS3ER75C

Pravincia Hata il
GRDEIET 050171961

Formazione di base & fasversale

Modulo |
1 Campet chiawe per Fappr nto permanente

3 Aggiurgl dga 1Y Rimucsd dga

bur... Dur... Fad Fasd Aus Al
N... Tiko Conkrul R lxd clogle ore MR Ore s ore N

Una volta terminato l’inserimento dei dati, sara possibile scaricare ’attestato precompilato e procedere

con la firma e 'upload.
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BACKOFFICE - Ricezione e verifica dell’attestato trasmesso

L’operatore del centro per ’impiego abilitato alla gestione dell’apprendistato dovra accedere ad Idol e

poi al componente “Apprendistato Professionalizzante”.

Dal menu in alto, U'operatore selezionera “Gestione attestati” per visualizzare la lista degli attestati

trasmessi dall’ Agenzia Formativa.

|5". Apprendistato [=]E3

Generale
E’) Gestione Invio Comunicazione ’Q) Gestione Modello 14 ’?) Gestione Modello 18 y) Gestione Patto Formativo Ea) Gestione Anestalnl

Dettaglo Elenco

ovisualiza | [ Elimina (4 Cerca 2| Esporta (xls) @ Esporta (o)
Data ... PianoFormativa... P, F... idTa.. Unita Forrmative Agenzia Formativa  Azienda CF Cittading Ragione Sociale ...  Ragione Sociale Caognome Appre.. . Attestato di fregu.
1 21m... 050872014 0. Mo  ARE.. ZUIKI DI FAMOS, LAFORTEZZA SREL  BMNDLCUSTADBE. ZUIKI DI FAMOS. .. LAFORTEZZA SEL  BEMEDETTI L.. AttestatoDiFregu..
-]
Fagina 1 dit % Elementi 1-1di1

L’attestato richiamato potra essere scaricato cliccando direttamente sul file al di sotto della colonna
relativa. Alternativamente, sara possibile cliccare sul record e poi su Visualizza per entrare nel dettaglio e

procedere con le operazioni seguenti:

1. Verificare il contenuto dell’attestato e se corretto procedere con la sua sottoscrizione;
2. |Inserire il flag di presa visione (attestato verificato) ed effettuare il salvataggio;
3. (EVENTUALE) Compilare il campo note esterne e cliccare sul pulsante di “invio mail note” per

avvisare l’agenzia della presa visione ;

18



2, apprendistato

Sa) Gestione Invio Comunicazione ‘?j Gestione Modello 14 1?

Dettaglio Elenco

lx:’; Salva , Info

Generale

Data inserimento attestato

21/05,/2015

Flag Attestato Verificato

Agenzia Formativa
ZUIKI DI FAMOSO SMC

Ragione Socidle Agenzia

ZUIKI DI FAMOSO SNC

MNome Apprendista
LUCA

MNote Esterne

Piano Farmativo Dal
05/08/2014

idTabareaTerritoriale

AREA 1 GROSSETO

Azienda
L& FORTEZZA SRL

Ragione Socide Azienda

L& FORTEZZA SRL

Generale

Gestione Modello 18 & Gestione Patto Formativa 9 Gestione Attestato
D ]

Piano Farmativo Al
05,/09/2014

CF Cittadino
BHOLCLISF A06E2021

Cognome Apprendista

BEMNEDETTI
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FRONTOFFICE - Visualizzazione attestati approvati

L’agenzia che ha ottenuto l'approvazione dell’attestato inviato in precedenza, potra visualizzarlo e
scaricarlo accedendo al portale delle Comunicazioni On line, procedendo con gli step consueti fino alla
selezione dell’azienda.

Alla valorizzazione dell’azienda il sistema mostrera sulla destra le attivita da poter realizzare.

Cliccare sulla funzione “Scarica attestati” per verificare e scaricare gli attestati approvati dal centro per
’impiego.

@ Provincia di Grosseto

~ Apprendistato

Home - Guida Apprendistato Professiondlizante

Help enline
La Regions Toscana, con il decreto n. 277% del 15/07 /2013, ha dettate e disposinion attuative per lerogamions dellofferta formativa pubblica nei contratti ci
apprendistate prefesionalizzants (dar S09 del 12.7.2012)
Seledonare ladenda dallelence settosatnte e premers | kettone conferna. Sulla destra veranne visualizzati | seguenti modelli:

iMadels 1A perla compilaiions della ichissta, da parte dellagenda, o vsuuire dellofiata formativa publzlica;
iodelle 1B per ko compilazdone della dichiarazione, da parte del'azenda, di nen woler usufruire dellofferta formativa pubklica;
Patte formative: perla compilazions, da parte dell Agenzia formativa (segaetto attuatore| della formazions relativa ol patte formative integrato;

in particolare il medells patts formative verd visualizmate solo perle agende formartive.

ATIENIIOME: PER TUTNIIRAPPORTI DI LAV ORO CESSAT PRWAA DEL 15/07/2013 (DATA DI ENTRATAIN VIGORE DEL DECRETO] NON E' NECESSARIO EFFETTUARE ALCUNA
COMUNICATIONE AL CENTRO MAPIEGO.

iodele 1A
Y Modelo 16
B Vetifica ckisste invicte
Selezionare Azienda Oppure insetisci Codice Fiscale®
ZUIKI DI FAMOSO SNC N 01479960834 Conterma # Lstar vousher

Patte Formative

Cormpila Attestati

Soanca Attestati

Al click il sistema mostrera gli attestati di frequenza approvati dal Centro Impiego e disponibili per il

download.

Agenzia Formativa
ZUIKT DI FAMOSO SMC

Attestati Yerificati
Aziends CF Azienda Apprendista CF Apprendista ato di Freg...
LA FORTEZZA SRL 00123330536 BEMEDETTI LIICA, BMOLCUST SOSE2021 AttestatoDiFred...
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